
ระเบียบสหกรณออมทรัพยครูสิงหบุรี จํากัด
วาดวย เงินยืมทดรองจาย พ.ศ. 2560
-----------------------------------------

เพื่อใหการยืมเงินทดรองจายมีหลักเกณฑการปฏิบั ติ อันจะทําใหการบริหารการเงิน
เกิดประสิทธิภาพมากยิ่งขึ้น จึงสมควรใหมีระเบียบเกี่ยวกับการยืมเงินทดรองจาย

อาศัยอํานาจตามความในขอบังคับสหกรณ ขอ 79(8) และขอ 107(10) ที่ประชุมคณะกรรมการ
ดําเนินการ ชุดที่   58 คร้ังที่ 13/2560 เมื่อวันที่ 15 ธันวาคม  2560 มีมติกําหนดระเบียบวาดวยเงินยืมทดรอง
จาย ดังน้ี

ขอ 1 ระเบียบน้ี เรียกวา “ระเบียบสหกรณออมทรัพยครูสิงหบุรี จํากัด วาดวยเงินยืมทดรองจาย
พ.ศ. 2560”

ขอ 2 ระเบียบน้ีใหใชบังคับต้ังแตวันที่ 16  ธันวาคม  พ.ศ. 2560 เปนตนไป

ขอ 3 ในระเบียบน้ี
“สหกรณ” หมายถึง สหกรณออมทรัพยครูสิงหบุรี จํากัด
“คณะกรรมการ” หมายถึง คณะกรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยครูสิงหบุรี จํากัด
“กรรมการ” หมายถึง กรรมการในคณะกรรมการดําเนินการสหกรณออมทรัพยครูสิงหบุรี

จํากัด และใหหมายความรวมถึง ผูดํารงตําแหนงประธานกรรมการดวย
“เงินยืมทดรองจาย” หมายถึง เงินที่สหกรณจายใหแกผูยืม ตามสัญญายืมเงินทดรองจาย
“ผูยืม” หมายถึง กรรมการ ผูจัดการสหกรณ หรือ เจาหนาที่สหกรณ

ขอ 4 ผูมีสิทธิยืมเงินทดรองจายไดตามระเบียบน้ี
(1) กรรมการ
(2) ผูจัดการสหกรณ
(3) เจาหนาที่สหกรณ

ขอ 5 การยืมเงินทดรองจายจะกระทําไดก็แตเฉพาะกรณีดังตอไปน้ี
(1) เปนคาใชจายสําหรับตัวผูยืมซึ่งมีสิทธิไดรับตามระเบียบหรือขอบังคับของสหกรณ
(2) เปนคาใชจายสําหรับการจัดการงานของสหกรณซึ่งสมควรจายในเวลา สถานที่ จัดการงาน

น้ัน
(3) เปนคาใชจายหรือชําระหน้ีตามภาระผูกพันซึ่งตองกระทําเพื่อใหไดมาซึ่งทรัพยสินหรือ

ประโยชนของสหกรณ
(4) ตามความจําเปนในกิจการของสหกรณอันเกี่ยวเน่ืองกับสมาชิก

ขอ 6 ผูยืมมีสิทธิยืมเงินทดรองจายได เทาที่ตนพึงจะมีสิทธิเบิกจายได หรือไมเกินจํานวนเงิน ที่
ใชสําหรับการจัดการงานของสหกรณ



ขอ 7 การยืมเงินทดรองจายผูยืมตองยื่นเปนหนังสือขออนุมัติตอผูมีอํานาจอนุมัติ เมื่อไดรั บ
อนุมัติ ผูยืมตองทําสัญญายืมเงินทดรองจายไวกับสหกรณกอนรับเงิน

ถาผูยืมมีเงินยืมทดรองจายคางชําระกับสหกรณจะยืมเงินทดรองจายอีกไมได

ขอ 8 ผูมีอํานาจอนุมัติใหยืมเงินทดรองจาย
(1) เจาหนาที่สหกรณเปนผูยืม และยืมเงินไมเกิน  50,000 บาท ใหผูจัดการสหกรณหรือ

ผูปฏิบัติหนาที่แทนผูจัดการสหกรณ เปนผูอนุมัติ
(2) ก รรม ก า รหรื อผู จั ด ก า รส หก รณ รวม ทั้ ง ผู ป ฏิ บั ติหน า ที่ แท นผู จั ด ก า ร เ ปนผู ยื ม

ใหคณะกรรมการดําเนินการสหกรณเปนผูอนุมัติ ในการน้ีกรรมการผูยืมจะออกเสียงลงมติดวยไมได
ทั้งน้ีใหยืมเงินทดรองจายไดคร้ังละไมเกิน 2,000,000 บาท

ขอ 9 สัญญายืมเงินทดรองจายใหเปนไปตามแบบตามที่สหกรณกําหนด ซึ่งอยางนอยตอง
มีรายการกําหนด ดังน้ี

(1) วัน เดือน ป ที่ทําสัญญายืมเงินทดรองจาย
(2) จํานวนเงินที่ยืม และวันที่ไดรับเงินยืม
(3) วัตถุประสงคของการยืมเงินทดรองจาย
(4) วันครบกําหนดสงหลักฐานหักลางเงินยืมหรือสงคืนเงินยืม
(5) ขอสัญญายอมใหสหกรณหักเงินที่มีสิทธิไดรับจากสหกรณ
(6) ลายมือชื่อผูยืมพรอมพยาน
สัญญายืมเงินทดรองจายใหผูจัดการสหกรณหรือผูปฏิบัติหนาที่แทนผูจัดการเปนผูลงนามแทน

สหกรณ
ขอ 10 ผูยืมตองสงหลักฐานการจายเงินมาหักลางเงินยืมทดรองจายกับสหกรณและสงคืนเงิน

สวนที่เหลือ (ถามี) ภายในกําหนดเวลาสิบหาวันนับแตวันที่รับเงินจากสหกรณ
ในกรณีผูยืมรับเงินจากสหกรณแลว แตปรากฏเหตุอันตองปฏิบัติหนาที่ตามวัตถุประสงคที่

ยืมเงินทดรองจายระงับไป ผูยืมตองสงคืนเงินยืมภายในสามวันนับแตวันที่ระงับ

ขอ 11 หลักฐานการจายเงินตามขอ 10 ตองเปนหนังสือลงลายมือชื่อของผูรับเงิน เวนแตการ
จายเงินไมเกินหารอยบาท จะทําเปนหนังสือสําคัญจายลงลายมือชื่อผูยืมก็ได

กรณีคาเบี้ยเลี้ยงหรือคาใชจายเหมาจายตามสิทธิของผูยืมไมตองปฏิบัติตามวรรคหน่ึง แตให
ระบุเปนคาใชจายในหนังสือขอหักลางเงินยืมทดรองจาย

ขอ 12 ผูมีหนาที่อนุมัติเงินยืมทดรองจาย กอนอนุมั ติตองพิจารณาโดยรอบคอบ ถึงเหตุและ
วัตถุประสงคแหงการยืมเงินทดรองจายน้ัน ซึ่งตองเปนเร่ืองที่จําเปนและเหมาะสม เพื่อประโยชนของสหกรณ
หรือสมาชิก

หากอนุมัติโดยไมชอบดวยระเบียบน้ีหรืออนุมัติไปโดยประมาทเลินเลอ ใหถือวาปฏิบัติหนาที่
อันเปนเหตุใหเกิดความเสื่อมเสียผลประโยชนของสหกรณ และถาสหกรณไดรับความเสียหาย ตองรับผิดชอบ
ชดใชคาเสียหายแกสหกรณ กับตองชําระคาดอกเบี้ยรอยละเจ็ดคร่ึงตอป



ขอ 13 ผูยืม จายเงินยืมทดรองจายโดยไมชอบหรือแสดงหลักฐานอันเปนเท็จ ตองถูกพิจารณา
โทษทั้งทางแพงและทางอาญา

ในกรณีไมสงหลักฐานการจายเงินหรือสงคืนเงินยืมตามเวลาที่กําหนดในสัญญายืมเงินทดรอง
จาย หรือตามที่ระเบียบน้ีกําหนด ใหถือวาเปนผูผิดนัดชําระหน้ี และตองชําระคาดอกเบี้ยรอยละเจ็ดคร่ึงตอป นับ
แตวันผิดนัดจนถึงวันที่สงหลักฐานการจายเงินหักลางเงินยืมหรือสงคืนเงินยืม

ผูยืมผิดนัดชําระหน้ีสหกรณจะทําหนังสือรับสภาพหน้ีไมได

ประกาศ ณ วันที่ 16 ธันวาคม พ.ศ. 2560

(ลงชื่อ)
(นายสุเมธี     จันทรหอม)

ประธานกรรมการ
สหกรณออมทรัพยครูสิงหบุรี จํากัด


